
人防工程资料整理基本分类与目录
第一卷   人防工程管理资料
（一）人防工程前期审批文件
1、建设工程规划许可证；
2、建设工程施工许可证；
3、市人民防空办公室签发的《民用建筑防空地下室设计要求通知书》；
4、人防工程质量监督意见书；
5、人防施工图纸审查单位出具的施工图审查意见及设计院审查意见回复；
6、市人防签发的《民用建筑防空地下室图纸审查综合结论意见》；
7、《———市人防工程质量监督申报表》原件一份；
8、建设、施工、监理机构派驻人防工程现场人员名单、资质证书及任命书；
9、施工组织设计；
10、工程质量保证体系；
11、施工安全保障体系。
（二）监理资料
1、人防工程专项监理合同；
2、人防工程监理规划、监理实施细则；
3、人防工程监理单位等级证书；
4、派驻人防工程现场监理人员资质证书；

5、监理会议纪要（人防地下室部分）；

6、监理工程师通知；

7、人防工程暂停令；

8、人防工程监理总结；

9、其他相关资料。
第二卷  人防工程质量控制资料
（一）人防工程施工过程控制资料

1、人防工程图纸会审纪要；
2、工程开工报告；
3、地基验槽记录；
4、建筑施工相关材料出厂证明、复试报告；
5、人防部分混凝土、砂浆配合比、试块强度试验报告；

6、人防部分商品混凝土出厂合格证、复试报告（施工单位留置试块）；

7、人防部分抗渗混凝土实验报告；

8、人防部分设计、施工变更联系单；

9、人防工程质监隐蔽工程验收记录；

10、人防工程主体结构验收记录；

11、人防工程竣工验收记录；

（二）监理资料

1、监理的见证取样记录；

2、监理隐蔽工程验收记录；

3、整改后复验记录；

4、监理旁站记录；

5、监理有关工程的整改通知书；

6、监理的分部分项验收记录；

7、总监签署的混凝土浇筑令；

8、监理的工程监理日志。
施工现场质量管理检查验收记录按照《人民防空工程质量验收与评价标准》（RFJ01-2015）机型验收与评价。
1、结构工程检验批验收记录；

2、孔口防护工程检验批验收记录；

3、防水工程检验批验收记录；

4、建筑安装装饰装修工程检验批验收记录；

5、给排水工程检验批验收记录；
6、通风与空调工程检验批验收记录；
7、建筑电气安装工程检验批验收记录；

8、分项工程质量验收记录；

9、分部工程质量验收记录；

10、岩壁工程质量验收记录；

11、单位工程质量验收记录；

12、隐蔽工程验收记录；
13、单建的人防工程应有防火分部的验收记录。
第三卷   人防工程验收评定资料
（一）人防工程验收竣工资料
1、人防工程竣工验收申请表；
2、人防工程竣工验收备案表；
3、人防工程防护功能平站转换实施方案及审查意见；

4、建设单位人防工程竣工总结；

5、勘察单位人防工程质量检查报告；

6、设计单位人防工程质量检查报告；

7、监理单位人防工程质量检查报告；

8、施工单位人防工程质量检查报告；

9、人防工程质量监督单位质量监督报告；

10、人防工程防护设备检测报告及合格证；
11、人防工程防护（化）设备相关材料汇总表；

12、人防工程防护（化）设备供货合同。
（二）  人防工程竣工图纸（电子档案）
1、规划总平面图；
2、人防工程竣工图（建筑、结构、通风、给排水、电气安装）；

3、人防工程电子档案（工程照片、录像、光盘）；

（三）人防工程消防验收与人防工程质量保修书

1、人防工程消防验收合格记录表；

2、人防工程质量保修书。


